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Stellenausschreibung 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

 
 
 

Ihre Aufgaben: 
• Angebotserstellung und -nachverfolgung 
• Kaufmännische Auftragsabwicklung 
• Vereinbarung von Besuchsterminen für den Außendienst  
• Beantwortung von Kundenanfragen zu Produkten, Angeboten und Lieferzeiten 
• Versand von Produktunterlagen und Unternehmensinformationen 
• Erfassung und Pflege von Auftrags- und Kundeninformationen im CRM-System  
• (Stamm-) Datenpflege im ERP-System (Infor LN) 
• Unterstützung bei der Bearbeitung von Reklamationen in Kooperation mit der 

Serviceabteilung 
• Mitwirkung bei der Anrufentgegennahme und Hotline 

 

Ihr Profil: 
• Abgeschlossene kfm. oder techn. Ausbildung (idealerweise im Bauwesen oder 

in Sanitärhandwerk / -industrie) 
• Erfahrung im Angebotswesen und der Angebotsnachverfolgung 
• Verständnis für Abläufe in öffentlichen Verwaltungen und Behörden  
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse 
• Versierter Umgang mit Software im Bereich CRM, ERP und MS-Office 
• Infor LN - Kenntnisse (von Vorteil) 
• Hohe Motivation, Eigeninitiative und Leistungsbereitschaft  
• Selbständiges Arbeiten und Zuverlässigkeit 
• Teamfähige und kommunikationsstarke Persönlichkeit 

 

Interessiert? Dann bewerben Sie sich bitte bei Herrn Burger per Mail 
(manfred.burger@conti.plus) 

Conti Sanitärarmaturen GmbH - Hauptstraße 98 - 35435 Wettenberg 

Sachbearbeitung Vertriebsinnendienst (m/w/d) 

mailto:manfred.burger@conti.plus

